w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Przedszkolu nr 4 w Klodzku na dzier 31.12.2022 r.

Na podstawie art. 26 | 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. 0 rachunkowosci (tj. z dnia 1 lutego 2021 r.
Dz. U. z 2021 r., poz.217 z pdzniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia nr 56/2019 Burmistrza Miasta
Klodzka z dnia 4.06.2019 r w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Przedszkola
nr 4 w Ktodzku (z pdzniejszymi zmianami) zarzgdzam, co nastepuije:

§1

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywéw i pasywéw w Przedszkolu nr 4 wg stanu na dzien
31.12.2022r.

Termin rozpoczecia inwentaryzaciji ustala sie na dzien 12.12.2022 r.

Termin zakoriczenia inwentaryzacji ustala sie na dzier 24.03.2023 r.

W™

§2
Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej- Piotr Lesniak
2. Z-ca przewodniczgcego komisji- Iwona tuczak
3. Czionek komisji- Dorota Pogoda

§3

Powoluje zespét do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji zapiséw
w ewidencji ksiggowej z dokumentami zrédtowymi:
1. Przewodniczgca zespotu- Beata Schaffert
2. Z-ca przewodniczgce] zespotu- Jolanta Sliwiriska
3. Cztonek zespotu-Monika Jaworska
§4

Zobowigzuje Dyrektora jednostki obstugiwanej do wydania zarzgdzenia w sprawie powotania zespotu
spisowego i do przeprowadzenia spisu z natury na terenie swojej jednostki.

§5

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ wszystkie aktywa i pasywa jednostki oraz przeprowadzié wediug
nastepujgcych metod:

1.Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:

- Srodki trwate, z wyjgtkiem gruntéw i $rodkéw trwatych, do ktdrych dostep jest w sposéb obiektywny
utrudniony,

- pozostate srodki trwate,

- rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych ,w tym materiaty w magazynach,

- znajdujace sig w jednostce sktadniki aktywow, bedace wiasnoscig innych jednostek, powierzone iej
do uzywania, przechowania (na osobnych arkuszach spisowych),

- druki §cistego zarachowania.

2.W drodze uzyskania potwierdzenia salda:

- srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

- naleznoéci z wytgczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od os6b i podmiotéw
gospodarczych, ktore nie prowadzg ksiag rachunkowych wg ustawy o rachunkowosci, naleznoéci z
tytutéw publicznoprawnych i wobec pracownikéw, naleznosci objetych powodztwem sgdowym lub
postepowaniem egzekucyjnym, naleznosci z tytutu niedoboréw,

- udzielonych pozyczek,

- powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw majgtkowych.




3. W drodze weryfikacji zapiséw w ewidencji ksiegowej z odpowiednia dokumentacja zrédtowa:
- &rodki trwate, do ktérych dostep jest w sposéb obiektywny utrudniony,

- grunty:

- prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

- wartosci niematerialne i prawne,

- fundusze specjalne, rezerwy i dochody przysztych okresow,

- rozpoczete remonty i inwestycje,

- naleznosci i zobowigzania z tytutdw publicznoprawnych,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

- naleznosci wobec oséb/firm nieprowadzgcych ksiag rachunkowych wg ustawy o rachunkowosci

- naleznoéci sporne i watpliwe,

- pozostate aktywa i pasywa, niewymienione powyzej,

- aktywa, ktére podiegaja inwentaryzacji metoda spisu z natury lub uzyskania potwierdzenia salda,
ktérych zinwentaryzowanie tymi metodami z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe,

- dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniu finansowym, wynikajgce z ewidencji prowadzonej na
kontach pozabilansowych.

§6

1.Weryfikacji podlegajg obroty na poszczegéinych kontach ksiggowych oraz salda kont ksiggowych.
2.Na kontach rozrachunkowych, inwentaryzacji podlegajg dwa osobne salda: naleznosci i zobowigzan,
a nie ich per saldo.

3. Szczegotowg weryfikacjg nalezy objaé przeterminowane naleznoéci, pod katem dopisania
wszystkich naleznosci ubocznych na dzien 31.12.2022 r. oraz obowigzku utworzenia odpisow
aktualizujacych naleznosci.

§7

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujaca w
jednostce obstugiwanej i udokumentowaé wg obowigzujgcych wzoréw dokumentow.

§8

Wykonanie zarzgdzenia pod wzgledem organizacyjnym powierza sie przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjnej, a pod wzgledem ksiggowym -gtéwnemu ksiggowemu.

§9

Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow czynig odpowiedzialnych za wtasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym, terminowe rozliczenie oraz
wiasciwe udokumentowanie wynikéw inwentaryzacji.

§10
Zakres czynnosci inwentaryzacyjnych, termin wykonania oraz osoby odpowiedzialne zawarto w

zatgczniku nr 1.
§ 11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. -
BURMI
Miiasta Kb




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci jednostki sporzadzajg na koniec kazdego roku
obrotowego inwentaryzacje aktywow i pasywow. W zwiazku z powyzszym Kierownik jednostki

obstugujacej wydaje zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia obowigzkowej inwentaryzaciji w
jednostce obstugiwanej na dzien 31.12.2022 r.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ktodzka nr.....5..... 2 dn
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Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin
wykonania do
dnia:

Osoby odpowiedzialne

Wydanie zarzadzenia w sprawie powotania 15.12.2022 Dyrektor

zespotu spisowego i przeprowadzenia spisu z

natury

Szkolenie osdb bioracych udziat w 30.12.2022 Przewodniczgcy komisji

inwentaryzaciji inwentaryzacyjnej /gibwna
ksiegowa

Pobranie arkuszy spisu z natury 30.12.2022 Przewodniczacy zespotu
spisowego

Przeprowadzenie spisu z natury 13.01.2023 Dyrektor

Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg 13.01.2023 Zespdt do przeprowadzenia

pisemnego potwierdzenia sald inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia sald i weryfikacji

Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej 25.01.2023 Przewodniczacy zespotu

ze spisu z natury spisowego

Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg 20.02.2023 Zespot do przeprowadzenia

weryfikacji zapiséw ksiggowych z inwentaryzacji w drodze

dokumentacjg Zzrédiowg potwierdzenia sald i weryfikacji

Przekazanie dokumentacji z weryfikacji i 20.02.2023 Zespo6t do przeprowadzenia

potwierdzenia sald inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia sald i weryfikacji

Sporzgdzenie zestawienia réznic 13.03.2023 Gtoéwny ksiegowy

inwentaryzacyjnych

Sporzadzenie protokotu ze spotkania komisji 14.03.2023 Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej w sprawie stwierdzonych inwentaryzacyjnej

roznic inwentaryzacyjnych®

Wydanie decyzji w sprawie roznic 14.03.2023 Dyrektor

inwentaryzacyjnych*

Sporzadzenie protokotu z zakorczenia 24.03.2023 Przewodniczacy komisji

inwentaryzacji

inwentaryzacyjnej

*Jezeli wystapig roznice inwentaryzacyjne




