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_____________________________________________________ 
Wydział Gospodarki Mieniem Komunalnym i Planowania Przestrzennego 

 

Załącznik Nr 2 do rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii  

z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów 

 

 

 Kłodzko, dnia ........................................ 

Wnioskodawca:  

 

.................................................................. 
(imię i nazwisko/nazwa wnioskodawcy)  

 

................................................................. 

 

.................................................................. 
(adres)  

.................................................................. 
(nr telefonu/adres e-mail 1) 

Burmistrz Miasta Kłodzka 

Pl. Bolesława Chrobrego 1 

57-300 Kłodzko 

 

 

WNIOSEK O USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO 

 

Wnoszę o ustalenie numeru porządkowego budynkowi/budynkom2),3) zlokalizowanemu/-nym3) 

 

w miejscowości .............................................. na działce ewidencyjnej .........................................  

 

(AM-.......)  w obrębie .................................................................................. 

 

 

........................................... 
(podpis wnioskodawcy)4) 

 

 

 

 

 

 

 

______________________ 
1) Dane nieobowiązkowe, przy czym ich podanie może ułatwić kontakt w celu rozpatrzenia wniosku 

i załatwienia sprawy. 

2) Jeżeli wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje jednoznacznie, 

któremu budynkowi ma zostać ustalony numer porządkowy – do wniosku należy dołączyć mapę lub szkic 

z ich lokalizacją i oznaczeniem. 

3) Niepotrzebne skreślić. 

4) Podpis własnoręczny, a w przypadku składania wniosku w postaci elektronicznej: kwalifikowany 

podpis elektroniczny, podpis osobisty albo podpis zaufany. 

________________________________ 

 

Prosimy o zapoznanie się z informacją zamieszczoną na drugiej stronie wniosku. 
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Uwagi! 
 
- W przypadku wskazania innego adresu do korespondencji należy wpisać go poniżej podpisu 

wnioskodawcy. 
 

- Załącznikiem, o którym mowa w pkt 2) może być kopia mapy: zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem 
podziału, topograficznej lub kopia projektu zagospodarowania działki lub terenu. W przypadku 
budynku planowanego lub w trakcie budowy niezbędne jest wskazanie usytuowania budynku oraz 
przewidywaną lokalizacją wjazdu / wejścia na posesję. 

 
- W przypadku żądania wydania zaświadczenia o ustaleniu numeru porządkowego należy wnieść 

opłatę skarbową w kwocie 17,00 zł na rachunek bankowy Urzędu Miasta w Kłodzku w Gospodarczym 
Banku Spółdzielczym w Strzelinie numer 62 9588 0004 7100 1010 2000 0020, a odcinek wpłaty 
dołączyć do wniosku. 

 
- W przypadku złożenia dokumentu w sprawie udzielenia pełnomocnictwa należy wnieść opłatę 

skarbową w kwocie 17,00 zł za każde pełnomocnictwo oddzielnie, na rachunek bankowy Urzędu 
Miasta w Kłodzku w Gospodarczym Banku Spółdzielczym w Strzelinie numer 62 9588 0004 7100 1010 
2000 0020, a odcinek wpłaty dołączyć do wniosku. 

 
- Wniosek należy złożyć w Biurze Obsługi Ludności Urzędu Miasta w Kłodzku Pl. Bolesława 

Chrobrego 1, 57-300 Kłodzko (budynek ratusza - wejście od strony Straży Miejskiej, czynne od 
poniedziałku do piątku w godzinach od 730 do 1530.) 

 
 
OBOWIĄZEK INFORMACYJNY:  
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”) określonych w art. 13 ust. 1 i 2, informuję: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta Kłodzka jest 

Burmistrz Miasta Kłodzka. Dane kontaktowe administratora danych - adres pocztowy: Pl. Bolesława 
Chrobrego 1, 57-300 Kłodzko; adres e-mail: umklod@um.klodzko.pl, numer telefonu: 74 865 46 00. 

2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować pisząc na adres 
e-mail iod@um.klodzko.pl. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich 
sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 
z przetwarzaniem danych. 

3. Podstawą prawną przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest art. 47a ustawy z dnia 17 maja 
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii 
z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów, ustawa z dnia 14 czerwca 
1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego oraz art. 6 ust. 1 lit. c i e Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu rozpatrzenia sprawy objętej niniejszym 
wnioskiem. Dane mogą zostać udostępniane podmiotom upoważnionym na podstawie 
ww. przepisów prawa. 

5. Przetwarzanie Pani/Pana danych jest niezbędne do wypełniania obowiązku prawnego ciążącego na 
Administratorze oraz w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane wieczyście (bezterminowo), zgodnie z przepisami 
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.  

7. W przypadkach, gdy przepisy szczególne nie stanowią inaczej, przysługuje Pani/Panu prawo 
dostępu do treści swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia, jak również 
prawo do ograniczenia ich przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych. 

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych (www.uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 
w Urzędzie Miasta Kłodzka narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych. 
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